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まるまるサイト店舗 
サイト更新システムマニュアル 

最終更新日：201３年0４月16日 

ご利用前のご注意 
・ブラウザはなるべくMicrosoft Internet Explorer9.x以上でご利用ください。 
・２M以上の画像データはアップ出来ません。 
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■各部の名称と役割について 

各コンテンツ（店舗トップやお客様の声など）の入力方法はとても簡単です。ココでは、店舗トップの例を 
もとに入力方法についてご説明したいと思います。 

① ② ③ ④ 

①HOME 
運営事務局からのお知らせや使い方・利用規約などが記載されている画面です。 

②管理情報設定 
掲載プランやメールアドレス電話番号等の管理用画面になります。 

③店舗情報 
業種や職種等リンク先のページ等を掲載する画面になります 

④求人管理 
求人情報を掲載する管理画面です 

⑤ ⑥ 

⑥問い合わせ管理 
店舗への「求人のお問い合わせ」や『応募データ』が集約されています。この画面から、全てのデータを確
認したり、対象ユーザーの抽出・削除を行うことが出来るようになります。 

⑤ミセッター 

ミセッターとはツイッターのような機能で、リアルタイムで様々な情報を発信できます。 
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■各コンテンツの入力方法（店舗情報編） 
各コンテンツ店舗情報の入力方法はとても簡単です。［店舗トップ］に入力方法について 
ご説明したいと思います。 

入力して欲しい項目を左側に、実際に入力する
画面が右側に・・・と言う画面構成になっています。 
入力したい項目ごとにカーソルを合わせて、文章
やボタンをクリックして、入力・編集作業を行って
下さい。 

入力 

プレビューと保存 

入力に間違いがなければ、保存ボタンを
押してください。 
また左上の求人ボタンがプレビューボタン
になっており、実際に表示される画面のイ
メージを見ることが出来ます。 
 

クリック 

プレビューボタン 
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■各コンテンツの入力方法（求人情報編） 

入力して欲しい項目を左側に、実際に入力する
画面が右側に・・・と言う画面構成になっています。 
入力したい項目ごとにカーソルを合わせて、文章
やボタンをクリックして、入力・編集作業を行って
下さい。 

入力 

プレビューと保存 

入力に間違いがなければ、保存ボタンを押してくだ
さい。また左上の求人ボタンがプレビューボタンに
なっており、実際に表示される画面のイメージを見
ることが出来ます。 
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■みせったー機能 
みせったーとはツイッターのように、お店の情報をリアルタイムで発信できる機能です。 

投稿者の登録 

①みせったーメニューをクリックします。 
②「投稿者設定」をクリックします。 
③『投稿者名』『プロフィール』を入力し
て画像をアップします。 

入力 
エリア 

みせったーで記事を投稿する 

①みせったー投稿画面の左上の新規投
稿ボタンを押します 
 
②新規投稿ボタンを押すと投稿管理画
面が立ちあがりますのでメッセージ欄 
にご入力下さい 
 
③入力後投稿ボタンを押します。 
 
※：みせったーで記事を投稿しますと、エリア検索で上位
表示されるようになります。（同一の掲載プランに限りま
す。） 積極的にご活用下さいませ。 
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■問い合わせ管理（応募者に返信する） 
 
問い合わせ管理では、御社に応募やお問い合わせのあった求職者の情報を確認することが出来ます。 
ここではこうした問い合わせ管理機能の使い方をご説明します。 

①問い合わせ管理ページでは、貴社に
問合せや応募者メール確認ができます。 
 
②詳細のテキストリンクをクリックすると 
応募者情報のページが開きます。 
 
③応募者詳細情報の右下に返信ボタ
ンがございますので返信ボタンをクリッ
クします 
 
④メッセージを入力後返信ボタンを押し
ます 
 
 
 

応募者に返信する 

図２：問い合わせデータ管理画面 
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■問い合わせ管理の検索機能 

対象ユーザーの選択 

①右上の、▲ボタンを押すと検索フォー
ムが表示されます 
 
②検索は『フリーワード』『受信日時』 
で検索できます 
 
③受信日時の入力形式は下記の通り
になりす 
 
例) 2009年9月18日で探したい場合 
形式）2009-09-18 
 
④検索ボタンを押します 
 
  
 
 
 
 
 


